AUDIT OSOBNICH UDAJU GDPR

V4

Pychoterapeutka Katerina Hajkova Klicova

Spravce shromazdovani osobnich udajl

Jméno a prijmeni: Katerina Hajkova Klicova
Telefon: 776 683 184
E-mail: katerina@hajkovaklicova.cz

Uéel zpracovani osobnich Gdajti: poskytovani sluzeb v rdmci
psychoterapeutické praxe

ANALYZA OSOBNiCH UDAJU, KTERE SHROMAZDUJI A
PRIJATA OPATRENI PRO ZABEZPECENI TECHTO UDAJU

Jaké osobni Udaje a k jakému ucelu eviduji a kde je ukladam?
1. Zakladni evidence klient(

Pro Ucely prace s klienty v rdmci psychoterapeutické praxe shromazduji a
uchovavam tyto osobni Udaje:

- jméno a prijmeni

- telefonni cislo

- e-mailova adresa

- zdravotni stav (informace o diagnoéze, pripadné uzivané medikaci)

- jména zdravotniho a jiného odborného personalu, ktery o klienty pecuje

- formulare zpétné vazby a elektronické ¢i papirové dotazniky hodnotici
pribé&h spolupréace a vyvoj péce (aplikace Deepsy)

Ulozisté a zplisob uloZeni: pisesmné poznamky, $anon ur¢eny k evidenci
klientd, elektronicky (notebook, cloud, aplikace Deepsy)

Zajisténi: ochrana elektronickych zafizeni a aplikace Deepsy heslem, ukladani
Sanonu a zapisniku na bezpecné misto v uzamykatelné mistnosti v bydlisti
psychoterapeutky. Bydlisté je chranéno zamkem.

Archivace: fyzické zaznamy 3 roky po skonceni spoluprace. Archiv je umistén na
bezpecném misté v bydlisti psychoterapeutky. Uzamykatelnd mistnost bude dale
chranéna zamkem bytu. Elektronické zaznamy budou archivovany 5 let po
skonceni spoluprace na archiva¢nim disku elektronickych zarizeni (notebook,
pfrip. tablet) chranénych heslem.



Skartace udajl: po skonceni doby archivace budou fyzické zaznamy skartovany
spalenim. Elektronické zaznamy budou vymazany z archivacniho disku.

Dalsi pFijemci osobnich Gdaja: vzdy s pfedchozim souhlasem klientd (napf.
pri spolecné konzultaci s psychiatrem), agregovana anonymizovana statisticka
data v aplikaci Deepsy

2. Adresar klientu

Ve svych adresatich kontaktl na klienty pro G&ely kontaktovani svych klientl
shromazduji a uchovavam tyto osobni Udaje:

- jméno a prijmeni

- telefonni Cislo klienta

- e-mailova adresa

- termin vstupu do spoluprace

Ulozisté a zphsob uloZeni:

- adresar mobilniho telefonu

- e-mailovy adresaF klientd

- zdznamy o sezenich s klienty
- karta v aplikaci Deepsy

Zajisténi:

- mobilni telefon — zajistén heslem
- Ucet aplikace Deepsy zajistény heslem

- e-mailovy adresar klientl - zajistén heslem, poéita¢ zajistén heslem
Archivace:

- adresar mobilniho telefonu - archivace neomezené
- e-mailovy adresar - archivace neomezené

Skartace udaju:

- v pripadé ukonceni poskytovani psychoterapeutickych sluzeb budou tyto
Udaje z adresait smazany.

Dalsi pFijemci osobnich Gdaj: ano, pouze se souhlasem klientd.



3. Udaje pro fakturaci sluzeb

Pro Ucely fakturace a vedeni Ucetnictvi shromazduji a uchovavam o klientech tyto
udaje:

- jméno a prijmeni
- e-mailova adresa
- informace o poskytnutych sluzbach a vysi fakturovanych castek
- Cislo uctu
Ulozisté a zptsob uloZeni:

- prehled pfijmU - elektronicky
- faktury - elektronicky

Zajisténi:

- prehled prijm0Q - zajisté&n heslem, pocitad zajistén heslem

- fakturacni program - zajistén heslem, pocitac zajistén heslem

- Sanon urceny pro Ucetni evidenci - ulozen v bydlisti psychoterapeutky
chranény zamkem

Archivace:
- Ucetni doklady - archivace po dobu 5 let na cloudu
Skartace udaji:

- smazani Gdajl o fakturaci po uplynuti 5 kalendafnich let
- skartace Géetnich dokladd po uplynuti 10 kalenda¥nich let od vystaveni

Dalsi prijemci osobnich Gdaji: ano, G&etni se souhlasem klientd

3. Statistiky prace

- ano, statistika je v agregované podobé na cloudu G disku (souhrnné pocty
sezeni), anonymizovana agregovana data v aplikaci Deepsy

4. Evidence prihlasenych Gcastniklt kurzd, seminaru,
podptlirnych skupin
PFi pfihlasovani na pofddané kurzy, seminafe, podplrné skupiny shromazduji
tyto osobni Udaje:
- jméno a prijmeni
- telefonni cCislo
- e-mailova adresa



- informace o zdravotnim stavu

Ulozisté a zplisob ulozeni: Google disk nebo lokalni disk pocitace
Zajisténi:

- Google disk - zajistén heslem, pocitac zajistén heslem
- lokalni disk - zajistén heslem, pocitac zajistén heslem

Archivace:

- Google disk - archivace po dobu 5 let
- lokalni disk - archivace po dobu 5 let

Skartace udaji:
- smazani Gdajl po uplynuti doby archivace

Dalsi pFrijemci osobnich udajt: ano, pokud je spoluporadatelem/kou nékdo z
mych kolegt/kolegyr formou sdileného dokumentu

5. Fotografie, videa, zvukové zaznamy

Pro Ucely dokumentace a prezentace své prace porizuji nebo zpracovavam a
uchovavam tyto osobni Udaje:

- audionahravky
- videa

Ulozisté a zplisob uloZeni: osobni podita¢, mobilni telefon, tablet
Zajisténi: osobni pocital, mobilni telefon, tablet - zajiSténé heslem
Archivace: zdznamy jsou archivovany se souhlasem klientt na dobu neuréitou

Skartace udaji: smazani zaznamu v pripadé odvolani souhlasu s uchovanim
osobnich Gdajd

Dalsi prijemci osobnich Gdaji: ano, vzdy se souhlasem klientl
zaznamenanym na nahrdvce a to pro vzdélavaci a supervizni ucely

V Brng, 1. zafi 2022



